MANUAL DO SERVIDOR:
SISTEMA ARTERH

GUIA PRATICO: COMO FAZER SUA
AUTOAVALIACAO NO ARTECOMP.



ETAPA 1:
REALIZANDO SUA AUTOAVALIACAO




(Y ACESSO AO SISTEMA

Abra o navegador Google

Chrome ou Mozilla Firefox

Bem-vinda!

Para ter acesso ao nosso portal, por favor, preencha os campos abaixo.
(atualizado).
Faca login com: ARIE
v Usuario | |
Senha (4]
tﬁ mprega do Grups Synesis

Usuario: numero de matricula

Alterar senha

a . -
-| Esqueci minha senha

Senha: numero do CPF

Arte Gestdo de Pessoas - www.arteinfo.com.br

© 2014 | Todos os direitos reservados



El PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DE AVALIACAO

1.No menu lateral, clique em Gestao por Competéncias.

2.Va para o submenu Avaliagoes.

3.Clique em Responder Avaliagao.

4.Verifique os dados no cabecalho:

5.Avaliado, Data da Avaliacao, Tipo de Avaliador, Cargo, Funcao e Status.
6.Clique no botado (+) para expandir os comportamentos de cada competéncia.

7.Marque a opcao que melhor representa sua atuacao.



SALVAMENTO OU FINALIZACAO

" Para continuar depois, clique em Salvar - status muda para 02 — Em
avaliacao.
" Para finalizar, clique em Confirmar - status muda para 03 — Avaliacao

efetivada.

/\ Apés confirmar, ndo sera possivel editar a avaliacdo.



ACOMPANHAMENTO DO STATUS

STATUS

SIGNIFICADO

01 — Em elaboracao

02 — Em avaliacao

03 — Avaliacao efetivada

08 — Compilada

10 — Avaliacao concluida

Avaliacao disponivel para preenchimento

Preenchida, mas nao enviada

Enviada com sucesso

Aguardando devolutiva do gestor

Processo finalizado e relatdrio disponivel




ETAPA 2: CONSULTANDO O COMPROVANTE
DE AVALIACAO E REGISTRO DE DEVOLUTIVA

O Comprovante de Avaliacdo é o relatorio da sua avaliagéo registra o seu
resultado final.




ACOMPANHAMENTO DO STATUS

1.No menu lateral, cliqgue em Gestao por Competéncias.
2.Acesse Avaliacoes > Relatorios > Comprovante de Avaliacao.

3.Selecione 0 ano e o processo desejado.

= 2025/2 ADEP: servidores empossados entre maio e outubro de 2024

" 2025/2.1 ADEP: servidores empossados entre novembro de 2024 e julho de 2025.

4.Clique em Pesquisar.

5.Clique sobre seu nome e aguarde a abertura do relatorio em nova aba.



®:. RECEBIMENTO DA DEVOLUTIVA

1.Cligue no seu nome
2.Ao aparecer a mensagem “Recebeu a devolutiva?”. Selecione a opcao
correspondente (Sim ou Nao).

3.0 relatorio de avaliacao sera aberto automaticamente

o Comprovante de notificagdo do resultado da avaliagdo
599
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s 0 QUE O RELATORIO MOSTRA

1.ldentificacao dos avaliadores.

2.Comentarios do gestor e do servidor.

3.Nota final ou nivel de proficiéncia por competéncia.
4.Descricao das evidéncias avaliadas.

5.Campos para assinatura (se necessario).

® Ndo é necessdrio imprimir. O relatdrio fica salvo no sistema para consulta

futura.



s03 EM CASO DE ERRO

Se nao conseguir acessar o sistema ou visualizar os menus, tire um print da
tela com a mensagem de erro e envie para a Geréncia de Desempenho e
Carreira:

Bd E-mail: desempenhoecarreira@pmi.mg.gov.br



FALE CONOSCO

R4 CONTATO - GESTAO DE DESEMPENHO E CARREIRA
& Telefone: (31) 3561-3227 — Ramal 00
Bd E-mail: desempenhoecarreira@pmi.mg.gov.br

Q Endereco: Avenida Queiroz Junior, n2 620 — Praia — 22 andar do prédio da Caixa Econ6mica Federal




